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FICHE DE PRISE EN MAIN RAPIDE

METTRE A JOUR UN UTILISATEUR

CIBLE :
Administrateur Local Opérateur — Gestion des utilisateurs

DESCRIPTION DE LA FICHE DE PRISE EN MAIN RAPIDE :
Cette fonctionnalité permet de mettre a jour les informations d’un utilisateur.
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.

Pré-requis

Disposer d’'un compte Agriculture, afin d’avoir accés a Expadon 2 — Module gestion des utilisateurs
Avoir un réle « Administrateur local », afin d’avoir les droits pour gérer les comptes utilisateurs de votre
entreprise.

2. Sélectionner un utilisateur

@ Dans le menu de navigation, je clique sur « Liste des utilisateurs »

Liste des utilisateurs

Ajouter un utilisateur

< Replier la navigaticn

@ Jerecherche un utilisateur en renseignant les critéres de recherche
@ Laliste des utilisateurs correspondant a ma recherche apparait
@ Je clique sur « Modifier »

Rechercher un utilisateur
Nom Prénom Idemifiam ©

Sayan

Email de notification Rale Application

3 Utilisateur(s) Afficher par: | 20 v

Email(s) de notification

sayan.souvatthana@agriculture.gouy.fr Déssctivé  SOUVATTHANA  SAVAN sayen sowvarthena@agriculture gouvfr

Fiche de prise en main rapide _Mettre a jour un compte page 1/2 Version 1.1_02/01/2023



ﬁ Dans la colonne « Actions », vous pouvez :
= Consulter le compte d'un utilisateur

= Désactiver un compte suite a un départ ou un changement d’affectation.

Attention : la désactivation d’'un compte est définitive.
Pour réactiver le compte, vous devrez contacter I’Administrateur national.

@ Je consulte les réles de I'utilisateur
@ Je sélectionne I'application, le role et la portée que je souhaite ajouter a cet utilisateur

Information de l'utllisateur

Identifiant de utilisateur : Lioussel@inac. gouv.fr

2. Paramétrage des roles

Choisissez lapplication Choisissez le role et ses portées

Application Réle SIRET Raison sociale Cade Postal Début de validité Fin de validité Action
16/03/2021
(Gestion des Certificats Demandeur _ 75000 , P L]

@ Les paramétres du compte sont mis a jour
@ Je peux modifier :

-+ La date de validité

-+ Lafin de validité

= Supprimer un role

Application Raison sociale CodePostal  Débutdevalidité  Findevalidité  Action

16/03/2021
CETeEGERED  GmmEn e e s y .
16/03/2021 N
Cestonceotlonicurs Admisumies ocelpecrer [ 7socc p y .

@ Je valide la mise a jour du compte en cliquant sur « Valider »

‘Application Role SIRET Raison sociale CodePostal  Débutdevalidté  Findevalidté  Action
16/03/2021 .

Gestion des Centficats Demandeur D o , / a
16/03/2021 N
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